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Lei Municipal n®183/2022.

Ementa: Disp0e sobre a Estrutura Administrativa e Organizacional da Camara Municipal de Governador Archer, Estado do Maranhéo e d4 outras
providéncias.”

A Prefeita M unicipal de Governador Archer, Estado do Maranhdo, no uso das atribuicdes que lhe confere a Lei Organica do Municipioe em especial

o disposto no Art. 30, inciso | e Art. 37, inciso | e Il todos da Constituicdo Federal, faz saber que o Poder Legislativo aprovou e ela sanciona a seguinte
Lei:

TiTULOI
DA ESTRUTURA ORGANIZACIONAL

Art. 1°. A Cémara Municipal de Governador Archer, Estado do Maranhdo, para efetivar a operacionaliza¢do de seus servigos administrativos internos,
dispde de 6rgdos proprio, agrupados segundos suanatureza funcional, os quais responderédo de forma conjunta pelas atividades e objetivos que tenham
em vistao regular funcionamento do Poder Legislativo e o bem-estar da coletividade.

Paragrafo Unico —Na qualidade de representante do Poder Legislativo Municipal, o Presidente da Camara adotara medidas cabiveis paraque os 6rgaos
sob seu comando atuem efetivamente de forma integrada, eficiente e racional, na realizacdo das incumbéncias indispensaveis ao cumprimento do seu
objetivo permanente.

Art. 2°. A estrutura organizacional basica da Camara Municipal de Governador Archer, para cumprir seus objetivos especificos, ficam assim
constituida:

| — Vereadores

11 — Orgdos Deliberativos de Natureza Politico-Administrativa:
I1.1 - Plenério

IL.I1 - MesaDiretora

IL111 — Comissdes Legislativas

- Orgéos de Assessoramento de Natureza Juridica, Contabil, Administrativa e Financeira:
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I11.1 — Assessoria juridica

111 — Assessoria Contabil

LI -Assessoria Administrativa
1.1V — Assessoriada Presidéncia

I11.V — Assessoriade Expediente

I11.VI — Tesouraria
IV — Controladoria Geral

V — Pregoeiro

TiTULOII
DA COMPETENCIA DOSORGAOSINTEGRANTESDA ESTRUTURA ADMINISTRATIVA

CAPITULOI
ORGAOSDE ASSESSORAMENTO DE NATUREZA JURIDICA, CONTABIL, ADMINISTRATIVA EFINANCEIRA

SECAO |
DO PLENARIO

Art. 3% O Plenario é o 6rgdo deliberativo e soberano da Camara Municipal, constituido pela reunido dos vereadores em exercicio do mandato, em
local, forma e nimero legal para deliberar.

SECAO I
MESA DIRETORA

Art. 4°. A MesaDiretoraé compostae eleita naforma previstano Regimento Interno da Camara M unicipal, o qual disp e também sobre suas atribuigdes
e competéncias.

SUBSECAO |
PRESIDENCIA DA MESA DIRETORA

Art. 5% O Presidente da Mesa Diretora é o representante legal da Camara Municipal nas suas relagbes de todas as atividades internas e também o
exercicio das atribuicdes e competéncias previstas no Regimento Interno.

SUBSECAO I
SECRETARIA DA MESA DIRETORA

Aurt. 6% A Secretaria da Mesa Diretorasera compostanaforma previstano Regimento Interno da Camara Municipal, o qual dispordtambém sobre suas
atribuigGes e competéncias.
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SECAO IlI
COM ISSOES LEGISLATIVAS

Art. 7° As comissdes legislativas sdo os Orgdos de carater permanente ou temporario, destinados a proceder estudos, emitir pareceres, realizar
investigacBes e representar o Poder Legislativo, na forma e termos estabelecidos no Regimento Interno da Camara M unicipal.

CAPITUILOII
ORGAOSDE ASSESSORAMENTO DE NATUREZA JURIDICA, CONTABIL, ADMINISTRATIVA EFINANCEIRA

SECAO |
ASSESSORIA JURIDICA

Art. 8% A Assessoria Juridica compete possibilitar o cumprimento das funcdes legislativas e fiscalizadora constitucionalmente atribuidas a Camara
Municipal. Assessorara Messa Diretora e as Comissdes Legislativas em matérias que exijam apreciacdo técnico-juridica e regimental, elaborando os
pareceres devidos e necessarios, em especial 0s de responsabilidade das Comissdes Permanentes. Elaborar projetos de Emendas a Lei Organica do
Municipio, de Lei Ordinarias e complementares, de Decreto Legislativo e Resolugdo. Orientar e acompanhar os trabalhos durante a sesséo, realizar a
elaboracdo das pautas de projetos, de pedidos de informagdes e de requerimentos das sessdes ordinarias e extraordinarias. Proceder a consolidagdo e a
atualizacdo da legislagdo municipal. Viabilizar, por ordem expressa da Presidéncia, o ingresso de aces judiciais ou as defesas e recursos em processos
administrativos e judiciais de interesse do Poder Legislativo. Controlar os prazos regimentais, especialmente no que se refere a promulgagdo e sancéo
de matéria aprovada, pedidos de informagdo, expedigdo de autdgrafos, vetos e outros. Prestar informagdes sobre proposicdes ap resentadas, analisando
a existéncia de matéria, aprovada ou ndo, de naturezaidéntica ou semelhante. Garantir e controlar a legalidade e constitucionalidade dos atos e acbes
da Administracdo Municipal e executar outras atribuigdes correlatas, a critério da Presidéncia da MesaDiretora.

SECAO Il
ASSESSORIA CONTABIL

Art. 9% A Assessoria Contébil compete coordenar aexecucdo contébil e controle orcamentario do Legislativo. Realizar os registros contébeis. Executar
o controle orcamentério e financeiro da Camara. Coordenar a realizacdo de pagamentos. Efetuar levantamentos de dados necessarios a elaboracdo
orcamentaria. Confeccionar préviade propostaorcamentaria, em consonancia com no Plano plurianual. Prestar assisténciaa M esa Diretorae Comissdes
em relacdo a sua area de competéncia.

SECAO IlI
ASSESSOR ADM INISTRATIVO

Art. 10. Ao Assessor Administrativo compete, na condi¢do de auxiliar direto dos Parlamentares auxiliar os Parlamentares da Camara Municipal,
realizando servigos administrativos diversos, tais como: autuar, acompanhar atramitacdo dos processos, digitar e rever documentos, manter organizado
o0 arquivo, distribuir e redigir correspondéncias simples. Registrar documentos, proposituras e demais papéis. Receber, protocolar e expedir
documentagdo oficial. Atender o publico, encaminhar recados e pedidos. Executar servigos externos conforme solicitacdo e orientagdo dos seus
superiores. Atender as normas administrativas da Mesa Diretora, comuns a todos os servidores. Realizar outras atividades ndo especificadas que, por
sua natureza, se enquadrem nas atribui¢des do cargo, que lhe forem designadas por seus superiores.

SECAO IV
ASSESSOR DA PRESIDENCIA
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Art. 11. Ao Assessor da Presidéncia compete, na condicdo de auxiliar direto da Coordenadoria Administrativa e Financeira: desenvolver contato
sistematico com a imprensa, com o objetivo de prestar informagdes sobre as atividades da Camara Municipal. Organizar e coordenar todas agdes
necessdrias a realizagdo de solenidades externas ou comunicagdes internas, mediante prévia autorizacdo do Presidente; providenciar a execucdo de
campanhas publicitarias sobre temas de interesse da Camara Municipal, mediante prévia autorizacdo do Presidente. Preparar noticias, relatérios e
outras matérias de interesse jornalistico. Providenciar a impressao e distribui¢do de relatorios, boletins e outros impressos informativos da Camara
Municipal. Organizar entrevistas, conferéncias e debates através dos meios apropriados paradivulgacdo de assuntos de interesse da Camara Municipal.
Propor, ao Presidente, agdes que melhorem a imagem institucional da Camara Municipal junto ao publico e os municipes. Recepcionar e ciceronear
visitas, autoridades e hospedes da Camara Municipal. Preparar a correspondéncia e qualquer matéria destinada a divulgacdo midiatica e programagao
visual da Camara Municipal. Analisar textos, cartazes, impressos, fotos, gravagdes e videos de campanhas publicitarias e sobre eles emitir parecer.
Supervisionar a gravagdo de videos e filmagens. Coordenar a representagéo social do Presidente. Exercer atividades pertinentes a area de relacdes
publicas e de cerimonial. Definir o planejamento do site oficial desta Camara Municipal, juntamente com os demais setores da assessoria de
comunicagdo. Executar outras atividades, que lhe forem designadas por seus superiores

SECAO V
ASSESSOR DE EXPEDIENTE

Art. 12. Ao Assessor de Expediente compete, na condicdo de auxiliar direto da Secretaria Executiva: receber, protocolar e exp edir documentacdo
oficial; atender o publico, encaminhar recados e pedidos; - operar maquina fotocopiadorae executar servicos de digitagdo; emplacar e cadastrar bens;
executar servigos externos conforme solicitacdo e orientacdo dos seus superiores; atender as normas administrativas da M esa D iretora, comuns a todos
os servidores; realizar outras atividades ndo especificadas que, por sua natureza, se enquadrem nas atribui¢des do cargo, que lhe forem designadas por
seus superiores; coordenar os servigos de transmissdo de audio e video que tratam das atividades legislativas; coordenar as atividades do sistema de
som; definira operacionalizacdo dos sistemas de informacOes digitais para os publicos interno e externo, em parceria com o departamento de
informética; operar e manejar aparelhos de som e imagem, zelando pela sua conservacdo e manutencdo; executar registro de palestras, discursos,
conferéncias, debates, apartes e quaisquer outras intervengdes, em Plenario e em outros setores da Camara ou fora dela, através de aparelhos gravadores
de som e imagem; executar outras atividades, que lhe forem designadas por seus superiores.

SECAO VI
TESOUREIRO

Art. 13. Ao Tesoureiro compete gerir e controlar as financas desta Cdmara Municipal; Il - promover os pagamentos autorizados pelo ordenador da
despesa, ap6s conferir se o servico foi prestado ou se o material foi entregue, se o credor esta identificado com o contratado, bem como outras exigéncias
necessarias a ratificagdo do direito; controlar os saldos das contas bancarias, e manter os registros correspondentes e necessarios; controlar os registros
das receitas recebidas pela Camara M unicipal; processar as despesas da Camara Municipal nas suas fases de liquidacdo e pagamento; processar e
encaminhar todaa documentagéo relativa a execugdo orcamentéria e financeira ao setor de contébil desta Camara Municipal; VIl - zelar pela protegao,
conservacdo e limpeza dos bens mdveis, imoveis e equipamentos do prédio da Camara Municipal; conferir e visar toda a documentacdo contabil
produzida pela Coordenadoria Contabil, tais como movimento de caixa, conciliagbes, empenhos, ordens de pagamentos, relatdrios, balancetes,
demonstrativos e outros similares; orientar a classificagdo contabil das receitas e despesas, a emissdo dos empenhos e a execu¢do da contabilidade;
trabalhar em parceria com a Secretaria Executiva, no desenvolvimento administrativo desta Camara Municipal; normatizar e padronizaras atividades
e processos administrativos e executar outras atribuicdes correlatas, a critério da Secretaria Executiva.

SECAO V
CONTROLADORIA GERAL
Art. 14. Orientar, acompanhar e fiscalizar as atividades da gestdo orcamentaria, financeira, contabil, patrimonial e administrativa da Camara Municipal;

Acompanhar a operacionalidade dos servicos internos quanto a legalidade, economicidade e eficiéncia; Assistiras Comissdes nos processos de exame
das prestacdes de contas do Poder Executivo, mediante parecer prévio emitido pelo Egrégio Tribunal de Contas do Estado do Maranhdo; Assistir as
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ComissOes Permanentes e/ou Especiais no exame das questdes relativas a gestdo financeira, contabil e administrativa sob exame do Legislativo;
Acompanhar e oferecer condiges de trabalho em eventuais inspegdes in loco pelos Auditores ou Técnicos do Egrégio Tribunal de Contas do Estado
de Maranhdo; Assistira Procuradoria Geral do Legislativo em matéria financeira, contabil e de gestdo. Coordenar trabalhos de auditorias internas nas

unidades da Camara Municipal.

SECAO VI
PREGOEIRO

Art. 15. Ao Pregoeiro compete conduzir a licitagdo, principalmente, em suafase externa, compreendendo a préticade todos os atos tendentes a escolha
de uma proposta que se mostre a mais vantajosa paraa administracdo, o recebimento das propostas e lances, a andlise de sua aceitabilidade e sua
classificacdo, bem como a habilitacdo e adjudicacdo do objeto do certame ao licitante vencedor, enfim a condugéo de todo o ato publico do Pregdo nos
termos da legislagdo pertinente, devendo o pregoeiro voltar todaa suaatividade parao alcance de resultados positivos nacontratacdo de bens e servigos

comuns.

TITULOIII
ATOSDAS DISPOSICOES TRANSITORIAS

Art. 16. As despesas com a execugdo desta Lei correrdo por conta de dotagdes orgamentérias préprias consignada no orgamento vigente.

Art.17. A carga horaria, vencimentos e qualificacdo estdo estabelecidas no anexo Unico destaLei.

Governador Archer(M A), 28 de junho de 2022.

Antdnia Leide Ferreirada SilvaOliwveira

Prefeita M unicipal

Anexo Unico

ORGAOS DE ASSESSORAMENTO DE NATUREZA JURIDICA, CONTABIL, ADMINISTRATIVA E FINANCEIRA

TABELA DE PROVIMENTO DE CARGO

CARGO QUALFICAQAO C. HORARIA QUANTIDADE SALARIO REM UNERAQAO
BASE
HORAS (R$)
(SAL.MINIMO)
Assessor Bacharelado em
Juridico Direito -- OAB
20 01 2,5 3.030,00
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Assessor Formagdo em
Ciéncias
Contabil Contabeis
(Nivel Superior) 20 o1 02 2.424.00
Assessor Capacidade
publica notoria
Administrativo 20 01 01 1.212,00
Nivel Médio
Assessor da Capacidade
Presidéncia publica notoria
20 01 01 1.212,00
Nivel Médio
Assessor de Capacidade
Expediente publica notoria
20 01 01 1.212,00
Nivel Médio
Capacidade
publica notoria
Tesoureiro 20 01 02 2.424,00
Nivel Médio
Capacidade
publica notoria
Controlador 20 01 02 2.424,00
Interno Nivel Médio
Capacidade
publica notéria
Pregoeiro 20 01 15 1.818,00
Nivel Médio

Governador Archer(M A), 28 de junho de 2022.

Antdnia Leide Ferreirada SilvaOliwveira

Prefeita M unicipal
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